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Apresentacéo

O Conselho Nacional de Justica, diante da missao que |he foi conferida e com
fundamento no principio preconizado pelo art. 227 da Constituicdo Federal, instituiu
inUmeros projetos direcionados a infancia e juventude, dentre os quais os Cadastros
Nacionais de Adocéao, de Criancas e Adolescentes Acolhidos e de Adolescentes em

Conflito com a Lei.

A consolidacédo em banco de dados unico e nacional de informagfes sobre
criancas e adolescentes aptos a adocdo e de pretendentes (CNA) constitui
ferramenta de relevancia unica, pois, além de ampliar as possibilidades de consulta
e, portanto, agilizar os procedimentos relacionados a adocao, viabiliza que se
esgotem as buscas de habilitados residentes no Pais antes do deferimento de sua

adocao por familia estrangeira.

Da mesma forma, a concentragdo de informacdes referentes as criancas e
adolescentes em regime de acolhimento institucional ou familiar no pais (CNCA)
possibilita o acompanhamento da situacdo pessoal, processual e procedimental de

cada acolhido e a implantacdo de politicas publicas relacionadas ao tema.

Em complemento, o cadastro de adolescentes envolvidos na pratica de atos
infracionais (CNACL) representa um instrumento de efetividade da Justica da
Infancia e Juventude, considerando que proporciona aos magistrados maior

seguranca e efetivo controle na aplicacédo e acompanhamento da respectiva medida.

Os Cadastros da Infancia e Juventude atendem as exigéncias previstas no
Estatuto da Crianca e do Adolescente e ja trouxeram resultados de extrema valia
para toda a sociedade. No entanto, é essencial o aperfeicoamento dos sistemas,
com a insercao dos dados faltantes e a adequagéao dos inseridos.
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Cadastro Nacional de Adocao

O que é 0 CNA?

O Cadastro Nacional de Adocdo (CNA), implantado pela Resolucéao n. 54, de
29 de abril de 2008, constitui um instrumento seguro e preciso para auxiliar as varas
da infancia e da juventude na conducao dos procedimentos de adocdo. No CNA
estdo concentradas as informacdes referentes aos pretendentes habilitados e as
criancas/adolescentes aptos a serem adotados. A finalidade deste cadastro é
agilizar os processos de adocdo, por meio do mapeamento de informacoes
unificadas, e viabilizar a implantacéo de politicas publicas relacionadas ao tema com
maior precisdo e eficacia. O instrumento amplia as possibilidades de consulta aos
pretendentes cadastrados, facilitando, assim, a adocdo de criancas e adolescentes

em qualquer comarca ou Estado da Federacao.
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Como utilizar o cadastro?

ACESSO AQ SISTEMA:

1. Digitar site do CNJ na barra de enderecos do navegador — www.cnj.gov.br, e clicar no
icone CNA.

arwN

Ou digitar diretamente www.cnj.gov.br/cna.

Digitar Login (CPF).

Digitar senha.

Optar pelo sistema do Cadastro Nacional de Adogéo.

ATENCAO: O usuéario deverd buscar a Corregedoria Geral de Justica do seu Estado para se
cadastrar CNA.

CADASTRO:

G\U ConsELHO Cadastro Nacional
DE JUSTICA > de Adogao

Usudrio: CAROLINA MENDONgA MUNIZ DE ALEUQUERQUE  Ultimo acesso: 08/02/2013, 09:46 Sexta-Feira, 08/02/2013

Inicic

Cadastrar Buscar Vincular irmdocs Relatérios Consultar  Alterar Baixar

Pretendente

Crianga/Adolescente
Entidade de Acclhimento

Inexisténcia de Pretendente/Crianca

Ccorréncia referente ac Sistema

Sair

= LINIQUe agul para visuanzar o MANUAL DE JUIZ E AUXILIAR DE JUIZ.
Ep Cliqgue agui para visualizar INFORMATIVO IMPORTANTE.

EPRelembramos que o sistema ndo faz buscas automdticas. E preciso realizé-las constantemente
para que se possa encontrar a crianga para o pretendente ou o pretendente para a crianca.

EPApds a inclusdoc no CNA, o pretentendente permanece ative por 05 (cince) anos, devendo ser
inserida em sua ficha a data de reavaliacdo da habilitagdo, se houver.

Epalertamos que: o CNA depende da correta insercdo de dados, bem como da sua constante
atualizagdo. Dados incorretos ou desatualizados inviabilizam o encontro entre as criangas e
adolescentes aptos a adogdo e os pretendentes habilitados, prejudicando o correto funcionamento
do CNA.

EPE recomendavel a convocacdo dos habilitados para o preenchimento da Flanilha de Cadastro,
que pode ser baixada atraveés do menu acima 'Baixar'.

& Somente podem ser incluidas no Cadastro Macional de Adogdo, criangas destituidas do poder
familiar. (criangas cujos pais tenham sido destituidos do poder familiar, sejam desconhecidos,
falecidos ou tenham anuido expressamente com a colocacdo em familia substituta).

CADASTRO DE CRIANCA/ADOLESCENTE:

1. Clicar em Cadastrar e selecionar o item Crianca/Adolescente.
2. Preencher dados cadastrais da crianca/adolescente na 12 tela e clicar no botéo Préximo.

3. Incluir foto da crianga/adolescente, se houver, e clicar em Salvar.
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CADASTRO DA CRIANCA/ADOLESCENTE APTA A ADOGAO

DADOS GERAIS (*) Campos Obrigatorios

*Nome Completo:

*Data de Nascimento:

*Data da disponibilizagdo para Adocdo:
Local de Nascimento:

*5exo:

*Tem irméos:

*Crianca &€ Gémea de Outra:

*Raca/Cor:

*Condigdo de Salde:

E-mail para contato:

*Motivo pelo gual se tornou apta a
adocdo:

| UF: hd

-

hd =e sim, guantos:

-

-

] Doenca tratavel

] Doenca ndo tratavel

[ peficiéncia fisica

[C] peficigncia mental

[ wirus Hiv

Menhuma das opcdes anteriores
D Ignorado

[ Abandono
D Castigo imoderado

[ Ambiente contrario 4 moral e 0s bons costumes

D Descumprimento injustificado/reiteirado dos deveres do poder familiar
[ obito dos pais

| Entrega voluntaria

[ Ppais desconhecidos

LOCALIZA(;ﬂO (*) Campos Obrigatérios

*Selecione a entidade de
acolhimento:

Cadastrar entidade de acclhimento

] Crianca/Adolescente ndo esta abrigada

DADOS DOS PAIS (*) Campos Obrigatérios

*Nome da Avd Materna:

| = Indisponivel

*Nome da Mde:

| [ indisponivel

Nome do Pai:

|
|
|
Endereco: |
|
|

Bairro: | UF: hd

Proximo ==

ATENCAO: Antes de comecar a cadastrar a crianca/adolescente, é interessante marcar no processo
as folhas referentes aos dados principais, como certiddo de nascimento e sentenca de destituicdo do
poder familiar. Esta marcacéo prévia dara agilidade ao cadastramento e o usuario ndo correra o risco

de perder os dados ja digitados.
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VINCULAR IRMAQOS:

1. Clicar em Vincular Irm&os.
2. Preencher o nome da avé materna e da mée das criangas.
3. Selecionar as criancas, apresentadas pelo CNA, que deseja vincular.

Inicio Cadastrar Buscar‘\.-fincularirméoslRelatérius Consultar Alterar Baixar Sair

VINCULAR IRMAOS

DADOS DE PARENTESCO DA CRIANCAIADOLESCENTE (*) Campos Obrigatorios

Mome da avo materna:

*Nome da mée:

Filhos de mesmo pai & mies diferentes

Pesquisar

RESULTADO DA BUSCA

Home Crianca Selecionar CDE;E;TEUID
TACIANA MARIA MIBANDA DE SOUZA |:| 2256
WASHINGTON FERNANDO SOUZA MELD |:| 2256
EVERTOMN THIAGO MIRANDA DE SOUZA |:| 2287
AMNDERSOMN HEMRIQUE MIRANDA DE SOUSA |:| 2257

[ Wincular irmdos selecionados

ATENCAO: No caso de grandes grupos de irm&os, em que ndo ha possibilidade de adogdo conjunta,
€ caso 0 juiz julgue que os mesmos devem ser adotados separadamente (apés a realizacdo de um
estudo pela equipe instituicdo de acolhimento, geralmente composta por assistentes sociais,
pedagogos e/ou psicélogos, sobre separacdo de irmaos), faz-se necessario DESVINCULAR OS
IRMAOS no CNA para fazer as buscas de acordo com a maneira indicada pela equipe supracitada.
Num caso de quatro irméos, por exemplo, para retirar um dos irméos do grupo a fim de fazer buscas
conjuntas somente para os outros trés, é necessario clicar no link Alterar e colocar um dos dados
solicitados (nome completo, data de nascimento ou situagéo) e clicar em Pesquisar; surgira 0 nome
da crianca (a ser retirada do grupo), entdo clicar em cima dele, quando aparecerdo seus dados
gerais.No final desta pagina ha o nome da avo materna e da mée; entdo clicar nas caixinhas de
Indisponivel em ambas. Assim quando fizer nova busca para o0s outros trés irmaos, este j4 ndo
aparecera vinculado, podendo ter buscas feitas separadamente. O usuario pode vincular os irméos
em seguida, de acordo com as orientagdes acima, se julgar necessario.
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DADOS DOS PAIS (*) Campos Obrigatorios

*Nome da Avo Materna: EDILEUZA PINTO DE MIRANDA [ Indisponivel
*Nome da Mée: TATIANE MIRANDA DE SOUZA O indisponivel
Nome do Pai:
Endereco:
Bairro: UF: -
Cidade: CEP:
Fone 1: Fone 2: Fax:
Excluir Crianca do Sistema [ Voltar] [ Alterar Dados

CADASTRO DE PRETENDENTE:

1. Clicar em Cadastrar e selecionar o item Pretendente.

2. Preencher o CPF do pretendente principal (no caso de casais) e clicar no botdo Préximo.
3. Preencher todos os campos necessarios, sendo estes: 01) dados pessoais do primeiro
pretendente; 02) endereco residencial; 03) endereco profissional; 04) informar se hd um
segundo pretendente; 05) dados processuais, em seguida clicar no botdo Proximo.

3. Preencher Dados da Crianca Desejada.

4. Anexar o estudo psicossocial — para isto é necessario ter o referido estudo no computador
que esta sendo utilizado (solicitar a equipe que realizou a avaliacdo do pretendente).

5. Adicionar ocorréncia sobre a participacdo no Encontro de Preparacdo Psicossocial e
Juridica de Pretendentes a Adocao.
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CADASTRO DE PRETENDENTE

DADOS PESSOAIS DO PRIMEIRO PRETENDENTE (*) Campos Obrigatorios

*Nome Completo: |
*CPF:

*Sexo: -

*Estado Civil: -
*Data de Mascimento: =
N® RG: Orgéo Emizsor: - v

*Macionalidade:

*Local de Nascimento:

*Estado: -

*Nome da Mie:

Nome do Pai:

*Escolaridade: -
*Profissdo: -
*Faixa salarial (RE): -
E-mail:

*Possui filhos bioldgicos: - se sim, quantos:
*Possui filhos adotivos: - s& sim, quantes:
*Participa de grupo de apoio a adocéo: hd

*RagalCor: -

ENDERE(O RESIDENCIAL (") Campos Obrigatorios

*Enderecgo

*Bairro: *UF: -
*Cidade: *CEP:
*Fone 1: Fone 2: Fax:

ATENCAO: Antes de comecar a cadastrar o pretendente, é interessante marcar no processo as
folhas referentes aos dados principais, como documentos oficiais (RG, CPF, Certiddo de Nascimento
ou Casamento), sentenca de habilitacdo para adoc¢éo e estudo psicossocial do pretendente.

MAIS ATENCAO: O estudo psicossocial deve apresentar os dados relativos & crianga/adolescente
que os pretendentes desejam adotar de forma clara e precisa, a destacar: cor, sexo, quantidade de
criancas, Estados em que aceita adotar, se aceita com alguma doenca ou deficiéncia, e idade
(observar a idade, incluindo os meses, por exemplo, se o candidato solicitou uma crianca de 02 anos,
saber se ele quer até 02 anos e zero meses ou 02 anos e 11 meses).

E BOM SABER: segundo consta no Guia do Usuério “o CNA estabelece originalmente como critério
de preferéncia a data da sentenca de habilitacdo”. O usuério podera obter este Guia, clicando em
Baixar — Guia do Usuario, na pagina inicial do sistema. Também neste Guia, consta que as inscri¢cdes
de pretendentes tem um prazo de 05 anos. Apos este periodo o CNJ indica que os candidatos sejam
reavaliados.

Coordenadoria da Infancia e Juventude de PE 9
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CADASTRO ENTIDADE DE ACOLHIMENTO:

1. Clicar em Cadastrar e selecionar o item Entidade de Acolhimento.

2. Preencher os dados referentes a entidade e Salvar.

CADASTRO DA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

DADOS DA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO (*) Campos Obrigatdrios

Entidades de acolhimento ja
cadastrados:

*Nome:
*Endereco: |
*Bairro:
*Cidade:

*Fone 1:

Abrigo Jesus Menino

Abrigo Municipal Recanto da Crianca
ABRIGO PA0 DA VIDA

ABRIGO MUMICIPAL

ABRIGO MUMICIPAL

*Tipoe da entidade de acelhimento: - CMNPJ da entidade de acolhimento: |

ATENCAO: Observar se a entidade ja esta cadastrada, através da lista apresentada pelo CNA no
momento do cadastramento.

BUSCAR:

Inicio

Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatdrios  Consultar  Alterar Baixar

Sair

Pretendentes

Crianga/Adolescente

Informativo:

£ TREINAMENTO
&P Clique aqui para visualizar o MANUAL DE JUIZ E AUXILIAR DE JUIZ.
E Clique aqui para visualizar INFORMATIVO IMPORTANTE.

ERelembramos que o sistema ndo faz buscas automaticas. E preciso realiza-las constantemente
para que se possa encontrar a crianca para o pretendente ou o pretendente para a crianca.

EApds a inclusdo no CNA, o pretentendente permanece ativo por 05 (cince) anos, devendo ser
inserida em =sua ficha a data de reavaliagdo da habilitagdo, se houver.

EpAlertamos que: o CNA depende da correta insergdc de dados, bem como da sua constante
atualizagdo. Dados incorretos ou desatualizadeos inviabilizam o encontro entre as criangas e
adolescentes aptos a adogdo e os pretendentes habilitados, prejudicando o correto funcionamento
do CNA.

EPE recomendavel a convocacdo dos habilitades para o preenchimento da Planilha de Cadastro,
que pode ser baixada através do menu acima 'Baixar'.

& Somente podem =er incluidas no Cadastro Macional de Adogdo, criangas destituidas do poder
familiar. (criangas cujos pais tenham sido destituidos do poder familiar, sejam descenhecidos,
falecidos ou tenham anuido expressamente com a colocagdo em familia substituta).

Coordenadoria da Infancia e Juventude de PE
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BUSCAR PRETENDENTES

1. Clicar em Buscar e clicar no icone Pretendentes.
2. Clicar em Pelo perfil da crianca especifica.

Inicic Cadastrar Buscar Vincular irm3os Relatorios Consultar  Alterar Baixar Sair

BUSCA PRETENDENTE

BUSCA DE PRETENCENTE PELC PERFIL DA CRIANCA/ADOLESCENTE ESPECIFICA
BUSCA DE PRETENCEMNTE PELO PERFIL DA CRIANCA

3. Preencher os campos com a data de nascimento da crianga, sexo e nome completo.

4. Selecionar os Estados em que deseja fazer a busca. Geralmente a primeira busca é feita
pelo seu Estado, s6 abrindo para os demais Estados na falta de pretendentes para
aquela crianca/adolescente.

Inicic Cadastrar Buscar Vincular irm&ocs Relatdrice Consultar Alterar Baixar Sair

BUSCA DE PRETENDENTE PELO PERFIL DA CRIANGA/ADOLESCENTE ESPECIFICA

DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE (*) Campos Obrigatdrios

*Data de Nascimento: ﬂ

*Sexo: Masculino «

*Nome completo:

LOCALIZAGAO DO PRETENDENTE (*) Campo Obrigatério

Elac [ aL 0 am Ear Esa

Clce CloF [Fes Ceo Elma

Fue Elms Ewr Clea O ra
*Buscar Pretendentes residentes em:

[ pe T Eer COra [ ru

Clro Crr [rs Csc [ se

DSP D_EI DSElecicnartcdcs eztados

Pesquisar

Se a crianca tiver irmaos, o CNA apresentara as op¢des para buscas conjuntas com 0s irméos ou
somente para aquela crianca especifica.
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5. Ao aparecer uma lista de pretendentes o usuario deverd abrir o cadastro de cada um,
SEGUINDO A ORDEM APRESENTADA PELO CNA, e observar se ha ocorréncias no
campo especifico. Nao havendo nenhuma ocorréncia impeditiva, o usuario deverd clicar em
Vincular crianga a esse pretendente, mantendo contato com o mesmo para convoca-lo para
conhecer a(s) crianca(s).

Observacéo:

O Provimento n° 3/2010' do Conselho da Magistratura, determina (ou seja, é de
cumprimento obrigatério pelos magistrados e servidores do TJPE) que o candidato da
prépria comarca terd preferéncia sobre qualquer outro candidato escrito em outro domicilio;
se ndo houver pretendente escrito na comarca, o candidato inscrito em Pernambuco tera
prioridade sobre qualquer outro candidato inscrito em qualquer outra comarca.

O mesmo provimento recomenda que sejam observados outros critérios adicionais a
mera antiguidade do candidato, por considerar que a ordem de inscricdo gera dois tipos de
problema, a saber:

a. O candidato mais antigo ndo é necessariamente melhor adotante do que os que lhes
sucedem na lista (a busca deve ser da melhor familia para a crianca e ndo da
melhor crianca para a familia)

b. Nas comarcas com muitas inscricbes, quando o pretendente descobre que ird
permanecer por longo tempo na fila, ou desiste do projeto adotivo ou tenta adotar
ilegalmente.

O permissivo da inclusdo desses critérios pode ser encontrado na parte final do
paragrafo 1°. do Art. 197-E do Estatuto da Crianga e do Adolescente.

! Anexo | — Provimento n° 03/2010 do Conselho da Magistratura

Coordenadoria da Infancia e Juventude de PE 12
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Inicic Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatérios Consultar Alterar Baixar Sair

LISTAGEM DE PRETENDENTES PELO PERFIL DA CRIANGA/ADOLESCENTE
NAELSON FRANCISCO DA SILVA

Nome do Pretendente Efetuar Vinculagao

IREMILDA ALEXANDRINA DA SILVA NASCIMENTC (8T) Vincular crianca a esse pretendente
NEWTON SINHORELI (292) Vincular crianca 3 esse pretendents
CLARINDO GONCALVES DE QLIVEIRA [\ (85) Vincular crianca @ esse pretendente
JOSE MATIAS LOIOLA SARMENTO L2 (79) Vincular crianca 3 esse pretendente
KACIA WALERIA VENDRAMIN (127) Vincular crianca a esse pretendente
IDERSON VENTURI (64) Vincular crianca a esse pretendente
6 Registros Pagina 1 de 1

= QOcorréncias do Pretendente. Ocorréncias podem ser positivas ou negativas.

No momento da vinculacdo, o CNA perguntara se o usuario pretende vincular a crianca e 0s
irmados ao pretendente, momento em que o usuario poderd mais uma vez selecionar 0s
irmaos para a vinculagao conjunta, ou vincular aquela crianca sem os irmaos.

ATENCAO: a vinculacido mudara o status da crianca para “Sob consulta”, e este status tem um prazo
de 30 dias para ser alterado, em caso contrario crianca e pretendente voltardo a ficar disponiveis no
CNA.

MAIS ATENCAO: é muito importante que apds a apresentacdo do pretendente & crianca, seja
informado no CNA o inicio do estadgio de convivéncia. Para isso, o usuario devera clicar em
Relatorios, em seguida em Administrativos e por fim clicar no icone Sob Consulta, procurar o nome
da crianca/adolescente e clicar na seta verde alterando o status de “Sob consulta” para “Em processo
de adocao” (prazo de 185 dias), momento em que devera ser inserido o nimero do processo de
adocdo. E apos a finalizagdo do estagio de convivéncia, devera ser informada no CNA mais uma vez
a alteracao do status, quando o usuario devera clicar em Relatérios, em seguida em Administrativos e
por fim clicar no icone Em processo de adoc¢éo; quando encontrar o nome da crianga/adolescente,
clicar na seta verde alterando seu status para “Adotada”, momento em que sera solicitada a data da
sentenca de adocado. A partir dai, crianca e pretendente ficardo indisponiveis no sistema (a nao ser
que o pretendente tenha se cadastrado para mais de uma crianca e realizado a adocao de apenas
uma neste primeiro momento).

Coordenadoria da Infancia e Juventude de PE 13



Infancia e Juventude - Cadastros do CNJ

LISTAGEM DE CRIANCA/ADOLESCENTE SOB CONSULTA

Estado: .1 Todos .
Comarca: . Todos .
Wara: . Todos .

vinculsgdo.

-

-

-

O filiro pesguizars criangas e adolescentes sob consulia, cadasirades pela unidade judiciaria indicada, independentemente da Vara gue realizou &

# Protocolo Crianga - UF
8318 ESTER VITSRIA DE OLIVEIRA SILVA - PE

8268 JOSENILDO DOS SANTOS JUMIOR - PE

8131 KAROLAYNE MARIA FERREIRA DE JESUS - PE

Pretendente - UF Prazo
CRISTIANO LUIS DE OLIVEIRA - PE 29 dias
MAURICIO GOMES DE MELO - PE 19 dias

VITOR MANUEL LOPES MARTINS TEIXEIRA-PE 1 dias

8335 MNAELSON FRANCISCO DA SILVA - PE

8176 VITORIA MARIANA DIAS DA SILWA - PE

8283 ADRIANG SEVERING DA STILVA - PE

IRENILDA ALEXANDRINA DA STLVA

o
NASCIMENTO - PE 30 dias

FAULO GUILHERME MOURA CAVALCANTE-PE 7 dias

LUIS CARLOS DAMASCENO DA SILWVA - PE 23 dias

Alterar
O
n
4 o
O
“ -
O

E BOM SABER: estas alteracbes de status supracitadas sdo de extrema importancia para o bom uso
do CNA, uma vez que este serd 0 “retrato” da situacdo das criancas/adolescentes desta
vara/comarca, o que serve inclusive para fins estatisticos do CNJ. Além do mais, somente mantendo
as criancas/adolescentes nas situacdes corretas, que sdo aptas a adogao, sob consulta, em processo
de adogcdo ou adotada, serd evitado o trabalho “em védo” de buscas de pretendentes e
criancas/adolescentes das demais comarcas. Por ser o CNA um sistema nacional e completamente

interligado,

€ mais que necessario que as comarcas atualizem os status de suas

criancas/adolescentes. Por isso, 0 usuério deve lembrar-se sempre de fazer as atualizagdes nos
locais corretos (Relatérios — Administrativos), e ndo informar tais dados nas ocorréncias, como é

comum

BUSCAR CRIANCA/ADOLESCENTE:

ocorrer.

1. Clicar em Buscar e clicar no icone Crianca/Adolescente.
2. Preencher o CPF do pretendente.

Inicio

Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatdrios Consultar Alterar Baixar

Sair

BUSCA DE CRIANCA/ADOLESCENTE PARA UM PRETENDENTE ESPECIFICO

DADOS DO PRETENDENTE (*) Campos Obrigatdrios

*Nimero do CPF do Pretendente:

656.619.824-53

RESULTADO DA BUSCA

IREMILDA ALEXANDRINA DA SILVA NASCIMENTO

Buscar Crianca
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3. Ao aparecer uma lista de criancas o usuario devera abrir o cadastro de cada uma,
SEGUINDO A ORDEM APRESENTADA PELO CNA, e observar se ha ocorréncias no
campo especifico. Nao havendo nenhuma ocorréncia impeditiva ou perfis que ndo sejam
compativeis com a escolha do pretendente (existéncia de irméos, por exemplo), 0 usuario
devera clicar em Vincular pretendente a essa crianca, mantendo contato com 0 mesmo para
convoca-lo para conhecer a(s) crianca(s).

Inicio Cadastrar Buscar Vincular irmios Relatdrios Consultar Alterar Baixar Sair

LISTAGEM DE CRIANCASIADOLESCENTES PELO PERFIL DO PRETENDENTE:
CHRISTIANNE ANDREA MuLLER

Home da Crianga Eletuar Vinculagao
MARIA TAMIRES DA SILVA 18 Wincylar pratendente 3 sssa crianca
SARA VERA DA SILVA (20 Vincular pr nden fian
LARA VITORIA SANTOS DE JESUS 3 Vingcular pratendent rianca
ROSA MARIA CARVALHO DOS SANTOS {33 fingylar pr noan rian
SABRINA NASCIMENTO DA SILVA (1B Vincular pretendents & ssss crisnca
DULCE MARIA CRISTINA DE LIMA (19 flingular pr ngan 25 crian
FERNANDA CABRAL DE ASS51S (56 Mincular pretendante 3 egsa crianca
MARIA CLARA SILVA DA CONCEICAD 28 Vincular pretendente & &5 ran
WIiA SOARES OQOLIVEIRA (8 incylar pr ndan 05 crimn
ERRO F. Vincular pratandan rian
_QLAFI.-:\ PADILHA Vincular pretendente & essa crianca
NAUELEN DA ROSA CHAVES 23) Vincular pretendente & ess rlan
MARIA CLARA DA SILVA LEITE (8 Vingylar pretenden -4 Srian
SABELLY CRISTINA CARVALH ASTR Vincular pratendeants 8 sges crianca
ISABELA PEREIRA DOS SANTOS 37 Vincular pratendant H rianca
MARIA EDUARDA BARBOSA DE ALMEIDA 15 fincylar prafendgnt oF crign
AMANDA CDNCE[CE\O SANTOS (4 Vincular pr ndent fan
GABRIELS BARBOLING i11 Yincular pretendent a5 rian
ANA GABR ME E VEIRA ] Yincylar prefendente 3 8553 crianca
A ALEXANDRA TA S SANTO fincular pretendents 1 ul-1al=
&7 Reqist Pagina 1 da 4 )

Volar |

ATENCAO: é recomendavel que as buscas sejam realizadas pelas criancas/adolescentes, no icone
Buscar — Pretendentes — Para crianca especifica, pois assim o resultado da busca levara em
consideragdo a ordem dos candidatos para aquela crianca, privilegiando os pretendentes mais
antigos.

MAIS ATENCAO: comarcas diferentes daquela do usuério podem vincular um pretendente a uma
crianca/adolescente, alterando o status da crianga/adolescente para Sob Pré-consulta. Neste caso, o
usudrio deverd aprovar ou ndo a vinculagdo. Em caso positivo 0 status da crianga/adolescente
passara para Sob Consulta. O prazo para aprovagdo é de cinco dias, apds este periodo, a pré-
vinculacéo “cai” e a crianga passa para o status de Disponivel novamente.
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E BOM SABER: “No caso de o usuario (juiz ou auxiliar) aprovar o vinculo criado por um juiz de outra
Vara entre a crianca de sua Vara e o pretendente da outra Vara, a autonomia desse juiz sobre as
préximas fases desse processo de adocdo se encerra, tornando o processo de adocdo de
responsabilidade do juiz da crianca. Sendo este juiz 0 responsavel por acompanhar o processo de
adocdo, alterando para as préximas fases ou até mesmo encerrando o processo de adogdo”,
conforme consta no Manual do Juiz e Auxiliar de Juiz.

CONSULTAR:

O usuério podera consultar dados de crianga/adolescente ou pretendentes através do icone
Consultar. Para consultar um pretendente € preciso preencher o CPF do mesmo, e para
consultar uma crianga/adolescente é preciso preencher a data de nascimento, sexo e nome
completo.

Neste icone, bem como todas as vezes que for aberto o cadastro de pretendentes ou
crianca/adolescente é possivel visualizar ocorréncias relacionadas a crianca/adolescente ou
pretendente, bem como adicionar uma ocorréncia, no icone que fica na parte de baixo da
pagina.

RELATORIOS:

E possivel ao usuario consultar a lista de todos os pretendentes cadastrados no Brasil, bem
como por Estado. Para visualizar os pretendentes do seu Estado, é necessario:

1. Clicar em Relatorios.

2. Clicar em Administrativos.

3. Clicar em Pretendentes.

4. Preencher o Estado, Cidade e Vara ao qual o pretendente esteja vinculado (o sistema
dara as opc¢des de Vara).

z

Também ¢é possivel visualizar informacdes sobre criancas/adolescente e o0s seus
respectivos “status”: sob pré-consulta (no caso de pretendentes e criangas de varas
diferentes), sob consulta, em processo de adocao e adotadas.
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RELATORIOS ADMINISTRATIVOS

1. DE PRETENDENTES
1.1 ACEITAM ADOTAR CRIANCASIADOUESCENTES:
1.1.1 POR DOEMCA
1.1.2 POR ESTADOS
1.2 LISTA DE PRETEMDENTES QUE ADOTARAM
2 DE CRIANCASADOLESCENTES
21 APTAS A ADOCED
22 S0OB PRE-CONSULTA

23508 CONSULTA
24 EM PROCESSO DE ADDCEAD
25 ADOTADAS

26 ADOTADAS FORA DD CADASTRO

27 COM ADDCED INTERMACTONAL EM ANDAMENTO
28 COM ADDCED INTERMNACTONAL DEFERIDS
28 RETORMARAM & FAMEITA POR DECTSED JUDICTAL

210 SUSPENSAS POR DETERMINACED DO JULZ

211 ATINGIRAM MAIOR IDADE
212 FALECERAM
3. DE JUfFES CADBSTRADOS

4. DE AUNILIARES DE JUZES CADASTRADOS

5. DE COMARCAS CADASTRADAS MO ESTADD

6. D& ENTIDADE DE ACOLHTMENTO MO BRASTL

7. DE IRMEDS WVINCULADOS

8. DEVARAS
81 CADASTRADAS MO ESTADD

82 QUE NED CADASTRARAM CRIANCAS NEM PRETENDENTES, E QUE NAD INFORMARAM SE POSSUEM PRETEMDENTES EfOU CRIANCAS

83 QUE POSSUEM APENAS PRETENDENTES CADASTRADDS
84 QUE POSSUEM APENAS CRIANCAS/ADOLESCENTES CADASTRADAS

&5 QUE POSSUEM CRIANCAS/ADOLESCENTES E PRETENDENTES CADASTRADOS

&6 QUE NED POSSUEM CRIANCAS/ADOLESCENTES DISPONIVELS PARS ADOCED
&7 QUE MED POSSUEM FRETENDENTES A ADDCEAD DE CRIANCAS/ADOLESCENTES

88 QUE NED POSSUEM CRIANCAS/ADOLESCENTES DISPOMIVELS PARA ADOCED MEM MESMO PRETEMDENTES A ADOCAD

Além destes dados, o icone Relatérios possibilita a visualizacdo de diversos dados
referentes ao CNA, tanto administrativos, quanto estatisticos.
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ALTERAR:

Neste icone é possivel alterar dados de crianca/adolescente, pretendente, senha, meus
dados e dados da entidade de acolhimento.

‘ Inice Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatdrios Consultar Alterar Baixar Sair
Dados de Crianga/Adolescente

Dados de Pretendents

Informativo: Minha Senha

= TREINAMENTO Meus Dados
Dados de Entidade de Acoclhimento

& Cligue agui para visualizar o MANUAL DE JUIZ E AUXI
B Clique aguj para visualizar INFORMATIVO IMPORTANTE.

@ Relembramos que o sistema ndo faz buscas automaticas. E preciso realizd-las constantemente
para que $& poSca encontrar a Crianca para o pretendente ou o pretendente para a crnanga.

& Apds a indusdo no CNA, o pretentendente permanece ative por 05 (cinco) anos, devendo ser
inzarida em sua ficha a data de reavaliagdo da habilitag3o, s2 houver.

Epalertamos gue: o CNA depende da correta insergSo de dados, bem como da
atualizagdo. Dados incorretos ou desatuahzados inviabilizam o encontro entre
adolescentas aptos & adogio & os pretendentes habilitados, prejudicands o correto
do CNA.

noionamento

EPE recomendavel a convocacdo dos habilitados para o preenchiments da Planilha de Cadastrs,
gue pode ser baixada através do manu acima "Baixar’.

& Somente podem ser incluldas no Cadastro Nacional de Adogdo, criangas destituidas do poder
familiar. {(cnangas cujos pais tenham sido destituidos do pod miliar, sejam desconhecdos,
falecides ou tenham anuido expressamente com & colocacio em familia substituta).

Para alterar dados de crianga e adolescente:

1. Filtrar os dados, preenchendo nome completo da crianga OU data de nascimento OU
situacgao.
2. Abrir o cadastro da crianca/adolescente e fazer as alterac6es necessarias.

Inicio Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatérios Consultar Alterar Baixar Sair

LISTAGEM DE CRIANCA/ADOLESCENTE

Mome: ||

Data de Nascimento: “._-;I

Situacio: | Selecione IZH

Nome Completo Local Nascimento Situagao Data Nasc.
EVERTON RECIFE Disponivel 28/05/2005

1 Reqgistro Pagina 1 de 1 |
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Para alterar dados do pretendente:

1. Filtrar os dados, preenchendo nome completo OU CPF OU situacao.
2. Abrir o cadastro do pretendente e fazer as alteragdes necessarias.

LISTAGEM DE PRETENDENTES

Mome:
CPF: 010676.204-43 |
Situacdo: Selecione lz‘

Pesquisar
Nome Completo CPF Situagdo Alerta
LILIANE GONGALVES LIMA MARQUES 010.676.204-43 _native (recem adotou crianca pelo -

sistema CNA)

|1 Registro Fagina 1 de 1 |

ATENCAO: é neste link “Alterar” que é possivel mudar a “situagéo” da crianca/adolescente para uma
dessas opcdes: atingiu maioridade, faleceu, suspensa por determinacao judicial, retornou a familia de
origem por determinacdo judicial, adotada fora do cadastro, adocao internacional em andamento,
adocdo internacional deferida. Bem como é possivel alterar o status do pretendente para uma das
opcdes a segquir: inativo (adotou fora do cadastro), inativo (por determinacéo judicial), inativo (6bito),
inativo (pedido formal de desisténcia), inativo (decorreu 05 anos da data de inscricdo, sem pedido de
renovacao), inativo (iniciou estagio de convivéncia com crianca fora do cadastro), inativo (adocgéo
internacional em andamento).

MAIS ATENCAO: esse tipo de alteracéo de “situacdo” também é de extrema importancia, a fim de
retratar o quadro real da situacdo das criancas/adolescentes e pretendentes da vara/comarca, bem
como para evitar o trabalho “em v&o” das demais comarcas.

BAIXAR:

Neste icone é possivel baixar o Guia do Usuério, a Planilha de Cadastro do Pretendente e a
Planilha de Cadastro da Crianca. E recomendavel o uso destas planilhas para facilitar o
cadastramento no CNA, uma vez que estas planilhas, que podem ser consideradas como
“cadastros”, contem as informag¢des compativeis com os dados solicitados no CNA.

OBSERVACOES:

Sempre que houver um campo para preenchimento de data, quando o CNA abre um “calendario”, o
dia deve ser o ultimo campo a ser selecionado, pois quando o usuario “tica” nele, o sistema conclui o
preenchimento. Entretanto, para simplificar o trabalho, € mais interessante digitar os numeros, sem
precisar usar a caixa de “calendario”.
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Sobre a ordem de classificacdo dos candidatos no CNA, consta no “Manual de Juiz e Auxiliar de Juiz”
que os critérios de ordem sado: 1 - Pretendentes da mesma Vara da crianca; 2 — Pretendentes da
mesma Comarca da crianca; 3 - Pretendentes do mesmo Estado da crianca; 4 - Pretendentes da
mesma Regido da crianca, porém de Estado diferente; 5 - Pretendentes das demais Regides; E
dentro de cada critério e dada a preferéncia aos pretendentes que possuam a data de sentenca de
habilitacdo mais antiga.

Sempre que tiver uma duavida, o usuario podera abrir um chamado na pagina principal do CNA, no
icone Chamados — Cadastrar, ou na pagina inicial no link Cadastrar — Ocorréncia referente ao
sistema, ou telefonar para o CNJ.

CONTATOS CNA (BRASILIA): 0XX61-2326.5353/ 0XX61-2326.5454/
sistemasnacionais@cnj.jus.br
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Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a Lel

O que é 0 CNACL?

O Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL),
implantado pela Resolugcéo n°® 77 do Conselho Nacional de Justica, tem a finalidade
de aglutinar as informag@es referentes aos adolescentes envolvidos na préatica de
atos infracionais, estejam ou ndo em cumprimento de medida socioeducativa. No
CNACL estao concentradas, dentre outras, as informacdes sobre o historico das
infracOes praticadas pelo adolescente em conflito com a lei e sobre o cumprimento
da medida aplicada. O Cadastro representa um instrumento de efetividade da
Justica da Infancia e Juventude, eis que proporciona aos magistrados maior

seguranca e efetivo controle na aplicacdo e acompanhamento da respectiva medida.
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Como utilizar o cadastro?

ACESSO AO SISTEMA CNACL.:

1. Digitar site do CNJ na barra de enderegos do navegador = www.cnj.jus.br

2. Clicar no link Sistemas no menu superior

3. Clicar no link Infancia e Juventude (o usuario pode usar também o atalho:
www.cnj.jus.br/corporativo)

4. Clicar no link Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL

5. Clicar no link “Acesse o Sistema”

6. Digitar Login (que € o CPF)

7. Digitar Senha

8. Clicar em Entrar

CADASTRO DO ADOLESCENTE:

1. Clicar em “Consultar” e selecionar o item “Adolescente”, para verificar se este ja esta
cadastrado no sistema.

- Se adolescente j& cadastrado, clicar no link com o nome dele na listagem exibida,
clicar na aba “Processos” e depois no botdo “Cadastrar novo processo” (ver
descricdo completa no item CADASTRO DE PROCESSO DE CONHECIMENTO)

- Se adolescente ndo _cadastrado, selecionar o menu “Cadastro” e escolher a opc¢ao
“Adolescente”, para preencher seus dados nas telas apresentadas.

2. Preencher dados cadastrais do adolescente na 12 e 22 tela e clicar no botao “Salvar”.
3. Informar na 32 tela os dados de salde e, nesse caso, ndo sera necessario clicar em
Salvar, é automatico.

CADASTRO DE PROCESSO DE CONHECIMENTO:

1. Clicar em “Processos” e em seguida, “Cadastrar novo processo”.
2. Informar data, nUmero do processo, status e clicar em “Cadastrar” (que sera sempre
Processo de Conhecimento).

CADASTRO DE MEDIDA DE INTERNACAO PROVISORIA:

1. Clicar em “Medidas” e depois em “Cadastrar nova medida”.

2. Selecionar o n°® do processo ao qual vai associar a Medida e clicar em “Cadastrar
Medida”.

3. Informar data do ato, se ato Tentado ou Consumado, tipo do ato e clicar em “Incluir”. Se
necessario incluir outros atos, informar o tipo do ato e clicar em “Incluir”.
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4. Preencher o campo Fases do Artigo 180 do ECA, informar a Medida (que sera sempre
uma Internacdo Provisoria), tempo (em dias), se serd executada em outra unidade
judiciéria, se iniciou o cumprimento da medida, data da internacdo, o0 home da instituicdo
e quando vai ser reavaliado. Clicar em “Salvar Medidas ao Processo”.

ENCERRAMENTO DA MEDIDA DE INTERNACAO PROVISORIA:

1. Clicar em “Processos”.

2. Clicar em cima do numero do processo.

3. Clicar em “Alterar” no Status da medida.

4. Selecionar o status Medida Cumprida e clicar em “Salvar”.

ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE CONHECIMENTO:

Clicar em “Processos”.

Clicar no link do n°® do processo.
Clica em Alterar status do processo.
Informar status, data e observacdes.
Clica em Salvar alteracao de status.

A A

CADASTRO DE PROCESSO DE EXECUCAO:

1. Clicar em “Consultar” e selecionar o item “Adolescente”.

Pesquisar adolescente através dos filtros de busca (nome do adolescente, nome da mée,
data de nascimento ou CPF) e clicar em buscar. (N&o € necessario preencher todos os
campos do filtro)

Clicar no link contendo o0 nome do adolescente na listagem exibida pelo sistema.

Checar os dados para ter certeza de que € o adolescente procurado.

Clicar em “Processos” e em seguida na opc¢ao “Vincular Processo de Execucéo”.
Selecionar o processo de conhecimento ao qual deseja vincular o processo de execucdo
Clicar em “Cadastrar Processo de Execucéao”.

Informar data, nimero do processo, status e clicar em “Cadastrar”.

N

©NOOh W

CADASTRO DE MEDIDA SOCIO-EDUCATIVA :

1. Clicar em “Medidas” e depois em “Cadastrar nova medida”.

2. Selecionar o n° do processo ao qual vai associar a Medida e clicar em “Cadastrar
Medida”.

3. Informar data do ato, se ato Tentado ou Consumado, tipo do ato e clicar em “Incluir”. Se
necessario incluir outros atos, informar o tipo do ato e clicar em “Incluir”.

4. Preencher o campo Fases do Artigo 180 do ECA, informar a Medida, tempo (de acordo
com o informado na sentenga do juiz) e se sera executada em outra unidade judiciaria.
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- Se executada em outra unidade, informar os dados

(Tribunal/Comarca/Vara). Clicar em Incluir.

da

unidade

- Se nao foi executada em outra unidade, informar se o cumprimento da medida ja foi

iniciado ou nao.

- Se_cumprimento _da medida ja iniciado, preencher os demais campos e clicar em

“Salvar Medida ao Processo”.

- Se nao, clicar em “Salvar Medida ao Processo”.

REAVALIACAO DE MEDIDA:

1. Clicar em “Reavaliacdes”.
2. Clicar em “Reavaliar” e informar a data da reavaliagéo.

- Se mantida:
- Informar data da proxima avaliacao.
- Clicar em “Salvar Reavaliacao”.

- Se substituida:
- Clicar em “Cadastrar Nova Medida”.
- Informar dados da nova medida a ser cadastrada.
- Clicar em “Salvar Medida ao Processo”.

ENCERRAMENTO DA MEDIDA:

1. Clicar em “Processo”.
2. Selecionar o processo.
3. Clicar em “Alterar” em status da Medida.
4. Preencher os dados e clicar em “Salvar”.

UNIFICACAO DE MEDIDA:

1. Clicar em “Medidas”.

2. Clicar em “Unificar medida”.

3. Selecionar as medidas.

4. Clicar em “Cadastrar Medida Unificada”.

5. Preencher dados da medida unificada e clicar em “Unificar Medida”.
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CADASTRO DE OCORRENCIAS:

1. Clicar em “Ocorréncias”.

2. Clicar em “Cadastrar Ocorréncia”.

3. Informar titulo e contelido da ocorréncia.
4. Clicar em “Inserir registro”.

CADASTRO DE MANDADO DE BUSCA E APREENSAO:

1. Clicar em “Ocorréncias”.
2. Clicar em “Cadastrar mandado”.

3. Informar data da expedicédo, validade, processo do mandado e motivo.

4. Clicar em “Salvar mandado”.

ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE EXECUCAO:

Clicar em “Processos”.

Clicar no link do n°. do processo.

Clicar em “Alterar status do processo”.
Informar status, data e observacoes.
Clicar em “Salvar alteracdo de status”.

S
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Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos

O que é o CNCA?

O Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos (CNCA) foi
implantado pela Resolugdo n° 93 e regulamentado pela Instrugdo Normativa
n° 03/2009 da Corregedoria Nacional de Justica, em complemento ao Cadastro
Nacional de Adocdo. A finalidade do cadastro € concentrar as informacdes
referentes as criancas e adolescentes em regime de acolhimento institucional ou
familiar no pais, de todas as Comarcas das unidades da Federacéo. Esta ferramenta
permite a definicdo exata das condi¢cdes de atendimento e o nimero das criangas e
adolescentes em regime de acolhimento institucional ou familiar, o que possibilita a
observancia do carater transitorio e excepcional da medida e viabiliza a

implementacéo de politicas publicas.
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Como utilizar o cadastro?

ACESSO AQO SISTEMA CNCA:

1. Digitar site do CNJ na barra de enderecos do navegador = www.cnj.jus.br

2. Clicar no link Sistemas no menu superior

3. Clicar no link Infancia e Juventude (o usudrio pode usar também o atalho:
www.chj.jus.br/corporativo)

4. Clicar no link Cadastro Nacional de Criancas Acolhidas — CNCA

5. Digitar Login (que é o CPF)

6. Digitar Senha

7. Clicar em Entrar

GUIAS DE ACOLHIMENTO/DESLIGAMENTO

GERAR GUIA DE ACOLHIMENTO:

1. Clicar em Guias de Acolhimento/Desligamento no menu esquerdo da tela.

2. Clicar em Gerar Guia de Acolhimento — o usuério vai ser direcionado para a tela Buscar

Acolhido

3. No campo Nome, digitar o nome da criangca/adolescente e selecionar o sexo

4. Clicar em Buscar (o sistema informa se j& existe a crianca/adolescente no cadastro)

5. Se jA esta cadastrado: Clicar no nome do acolhido e proceder as alteracbes

necessarias.

6. Se ndo cadastrado: clicar em Acolhido Nao Cadastrado, GERAR GUIA

7. Preencher o nome da crianga, nome da méae, tribunal, comarca, vara, estado, cidade,
namero do processo, sexo, data de nascimento/idade presumida.

Se houver semelhanca de dados, o sistema abrirA uma tela com os nomes
semelhantes para se ter certeza de que o cadastro ndo é duplicado. Caso nao seja:

8. Clicar em Préximo Passo

9. Preencher Dados do Responsavel — nome do pai, nome de outro responsavel, de quem é
o endereco, endereco, telefone, celular, ponto de referéncia, bairro.

10. Preencher Dados do Acolhimento — o sistema exibe a préxima tela para selecdo da

entidade de acolhimento, informando data e hora do acolhimento. Caso a Entidade de

Acolhimento ndo esteja cadastrada, clicar em Entidades Nao Cadastradas e seguir os

passos de ENTIDADES DE ACOLHIMENTO no final do Passo a Passo. Informar ainda se o

acolhido possui irméaos e se SIM, informar quantos, se estdo acolhidos e locais dos

acolhimentos. Informar que o recebeu na Entidade de Acolhimento.

Clicar em Préximo Passo
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Medidas Protetivas Aplicadas:

1. A Crianca/Adolescente — selecionar a(s) medida(s) aplicada(s) e clicar em INCLUIR
- se houver medidas aplicadas ndo constante do menu, informar no campo OUTRAS
MEDIDAS

2. A Familia — selecionar a(s) medida(s) aplicada(s) e clicar em INCLUIR
- se houver medidas aplicadas ndo constante do menu, informar no campo OUTRAS
MEDIDAS

Clicar em Préximo Passo

Documentacgéo:

1. Informar se a Crianga/Adolescente Possui Documentagdo. Se SIM, selecionar o
Documento e informar o nUmero correspondente.
Clicar em Préximo Passo

Medicacao:

1. Informar se a Crianca/Adolescente Faz uso de medicamentos. Se SIM, informar
qual/quais medicamentos (a medida, hora e demais informacgdes pertinentes).
Clicar em Préximo Passo

Parentes ou Terceiros Interessados em Té-los sob Guarda

1. Informar os Parentes ou Terceiros Interessados em ter a(s) crianca(s)/adolescente(s)
sob guarda (Nome, Endereco e telefones)
Clicar em Préximo Passo

Motivos da Retirada ou da Nao Reintegracdo ao Convivio Familiar

1. Informar quais sdo os Motivos da Retirada ou da ndo Reintegracdo ao Convivio
Familiar e clicar em incluir

- se houver motivos ndo constante do menu, informar no campo OUTROS MOTIVOS
Clicar em Préximo Passo

Solicitante do Acolhimento Institucional ou Familiar

1. Informar os dados (Nome, Fungdo, Telefone Institucional, Celular, Se possui Relatorios /
Documentos Anexados, se sim, informar o Numero de Folhas do documento.) do
Solicitante do Acolhimento Institucional ou Familiar

Clicar em Préximo Passo
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Parecer da Equipe Técnica

1. Informar se possui 0 parecer ou se 0 parecer estd em desenvolvimento. Caso
selecione SIM, transcrever os dados do parecer e informar responsavel, matricula (do
servidor responsavel pelo parecer técnico), se possui relatérios / documentos anexados.
Caso selecione a opgédo SIM, informar o n° de folhas

Clicar em proximo passo

Despacho da Autoridade Judiciaria

1. Transcrever o Despacho da Autoridade Judiciaria, preencher o campo Observacdes e
clicar em “Gerar Guia” para exibir o nimero da Guia de Acolhimento gerada pelo sistema.
Aparecera a mensagem: Guia de Acolhimento Cadastrada com Sucesso e logo abaixo o
namero da Guia.

Se desejar imprimir, cligue em cima do nimero da Guia. Abrira uma tela em PDF. Clicar em
Imprimir.

2. Clicar sob o nome do acolhido para atualizar o cadastro do mesmo

3. Preencher os campos de Informagdes Principais, Informagdes Complementares e
Situacdao Juridica e clicar em Salvar.

Aparecera a mensagem: “Acolhido alterado com sucesso”.

ACOLHIDO

1. Quando necessario alterar os dados do acolhido, clicar em Acolhido no menu, lado
esquerdo.

2. Clicar em Buscar, digitar o nome do acolhido, sexo e clicar novamente em Buscar

3. Ao aparecer o nome, clicar em alterar no lado direito do nome do acolhido

4. Proceder as alteragbes nos blocos Informacdes Principais, Histérico de
Acolhimento/Desligamento, Referéncia Familiar/Comunitéaria, Informacgdes
Complementares, Situacdo Juridica, Medidas Aplicadas a Crianca, Medidas Aplicadas
a Familia, Ocorréncias, Arquivos anexados e Situacdo Juridica do Acolhido.

5. Apos as alteragdes clicar em Salvar

Atencdo: O Auxiliar do Juiz tem o poder de alteragdo dos dados referentes a
crianca/adolescente acolhida em todo o seu Estado, salvo gerenciar as criancas sob
ameaca de morte, funcéo exclusiva do Juiz

Para informar que um acolhido esta sob ameacga de morte, apds clicar em “Listar Acolhidos”,
0 usuério clica em “Ocultar” ao lado dos dados do acolhido.
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GUIAS DE DESLIGAMENTO

GERAR GUIA DE DESLIGAMENTO

1. Clicar em Guias de Acolhimento/Desligamento no menu esquerdo da tela.

2. Clicar em GUIA DE DESLIGAMENTO

3. Caso nao saiba o nro. Da Guiz de Acolhimento, clicar em ACOLHIDO, informar nome,
sexo, e UF, clicar em BUSCAR. Quando localizar o nome do acolhido, clicar no lado
direito em ALTERAR. Aparecerd uma ficha com todas as informacdes do acolhido,
inclusive o nro da Guia de Acolhimento.

Preencher o Nimero da Guia de Acolhimento

Clicar em Buscar Dados (0 sistema exibir4 os dados do acolhido)

o s

Dados do Desligamento

1. Preencher os dados do desligamento: local, data, hora, desligado por

Motivo do Desligamento

1. Selecionar o motivo do desligamento e clicar em Incluir
- se houver Motivos ndo constantes do menu, informar no campo OUTRO MOTIVO
2. Descrever como ocorreu o desligamento no item Descritivo da Opg¢édo Acima

Despacho da Autoridade Judiciaria
1. Transcrever o Despacho da Autoridade Judiciaria para o campo Despacho

2. Clicar em Gerar Guia
Aparecerd a mensagem: Guia de Desligamento foi Cadastrada com Sucesso e logo abaixo

0 numero da Guia.

Se desejar imprimir, clique em cima do nidmero da Guia. Abrira uma tela em
PDF. Clicar em Imprimir.

ENTIDADES DE ACOLHIMENTO

1. Clicar em Entidades de Acolhimento: O sistema exibira a lista de entidades ja
cadastradas no sistema e as opg¢Oes de Cadastrar uma nova entidade, Buscar entidades
ja existentes ou Alterar dados de entidade ja cadastrada.
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CADASTRAR ENTIDADES DE ACOLHIMENTO/FAMILIA ACOLHEDORA

1. Clicar na op¢do ENTIDADES DE ACOLHIMENTO

2. Selecionar Cadastrar Entidade de Acolhimento/Familia Acolhedora

3. Preencher todos os campos com informacd@es relativas a entidade de acolhimento/familia
acolhedora e clicar em SALVAR

INEXISTENCIA ACOLHIDO/ENTIDADES DE ACOLHIMENTO

INFORMAR INEXISTENCIA DE ACOLHIDO/ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

1. Selecionar a Comarca e a Vara
2. Clicar na situacéo e clicar em Salvar

AUDIENCIAS CONCENTRADAS

1. Clicar em Audiéncias Concentradas no Menu do lado esquerdo

2. Selecionar Tribunal, Comarca e Vara e clicar em Pesquisar

3. Aparecera o nome do (s) abrigo (s) abaixo. Clicar no sinal + em verde (Acao)
4. Aparecera Questionério eletrébnico das audiéncias concentradas

Situacdo antes das audiéncias

1. Informar: Nome da Entidade de Acolhimento, Semestre/Ano e total real de acolhidos no
inicio da realizacdo das audiéncias

Situacdo depois das audiéncias

1. Informar: Data da primeira audiéncia, data da ultima audiéncia, local onde as audiéncias
se realizaram, total de acolhidos por deciséo e processo que tramita em comarca diversa
da comarca da entidade, total de audiéncias realizadas, total de reintegrados a familia
natural, total de reintegrados a familia extensa e total de reintegrados a familia substituta.

Situacao dos acolhidos remanescentes ap0ds as audiéncias

1. Informar: total real de acolhidos remanescentes ap6s o término das audiéncias, total de
acolhidos remanescentes com genitores falecidos ou desconhecidos, total de acolhidos
remanescentes com consentimento ou a pedido dos genitores para colocacdo em familia
substituta, total de acolhidos remanescentes ha mais de 2 (dois) anos ininterruptamente,
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total de acolhidos remanescentes h mais de 6 (seis) meses sem acgdo de destituicdo do
poder familiar ajuizada, total de acolhidos remanescentes ha mais de 6 (seis) meses com
acao de destituicdo do poder familiar em andamento, total de acolhidos remanescentes
h& mais de 6 (seis) meses com acdo de destituicdo do poder familiar com sentenca
transitada em julgado.

2. Clicar em Salvar

PARAMETROS

1. Para saber a Relagédo dos Conselhos Tutelares, Promotorias ou Bairros da sua Comarca,
clicar no item desejado.

2. Para cadastrar Conselhos Tutelares, Promotorias ou Bairros, clicar no item desejado e
preencher os campos necessarios e clicar em Salvar.

RELATORIOS

1. Clicar em Guias de Acolhimento/Desligamento.

2. Clicar em Relatério das Guias do seu Estado por Comarca e Vara (Clique aqui).

3. Clicar em Buscar

4. Selecione Tribunal. Comarca, Vara e Tipo de Guia que deseja visualizar (Acolhimento ou
Desligamento) e clicar em Buscar

5. Aparecerd uma relacdo de todas as Guias escolhidas, se desejar, clicar em Imprimir. Vai
abrir um PDF com todas as guias.

6. Para saber total de Guias de Acolhimento ou Desligamento por ano e més, clique no
relatério seguinte.

7. Marque seu Estado, digite periodo inicial e final, tipo de Guia e clique em Gerar
Relatério. Vai abrir um PDF com a quantidade de Guias do seu Estado.

* Situacdo Quanto a Adocgéao

1. Se o Acolhido estad apto a adocdo: o sistema exibe a opc¢do “Deseja migrar os dados
desta crianca/adolescente para 0 médulo CNA? Para migrar os dados da crianca para o
CNA, selecionar Sim e clicar em Salvar.

2. Informar os dados necessarios da Crianca para o cadastro no CNA.

3. Informar os dados e clicar em Cadastrar Crianga. (os dados serdo migrados para o
CNA)

* Os dados referentes a Situacdo Quanto & Adocado serdo posteriormente informados
diretamente no Cadastro Nacional de Adocdo, ndo sendo necessario ser informado no
CNCA.
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Anexos

Anexo 1: Provimento N°03/2010 do Conselho da Magistratura

PROVIMENTO APROVADO, A UNANIMIDADE, EM SESSAO DO CONSELHO DA
MAGISTRATURA, EM 08 DE ABRIL DE 2010.

PROVIMENTO N° 03/2010 — CM

EMENTA : DispBe sobre normas e critérios
norteadores para o0s procedimentos de
adocao e da outras providéncias.

O EGREGIO CONSELHO DE MAGISTRATURA DE PERNAMBUCO, no uso de
suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a busca do melhor interesse da crianca e do adolescente
nos processos de adocgéao;

CONSIDERANDO ser corolario da isonomia e da seguranca juridica a adocao de
critérios uniformes para a selecdo de candidatos a adotante e a situacdo de instabilidade
gerada pela disparidade verificada entre os critérios preferenciais adotados nos diversos
orgaos integrantes do Tribunal de Justica de Pernambuco;

CONSIDERANDO que a Lei n® 12.010/2009 privilegiou a antiguidade na
inscricdo como critério de selecdo do adotante, salvo se, diante de outro critério, surgir
melhor solucéo no interesse do adotando;

CONSIDERANDO que, sendo, todos os inscritos, reputados aptos & adocéo e
presuntivamente bons candidatos, a antiguidade ndo assegura maior gualidade ou aptiddo
do adotante para realizar o interesse do adotando;

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 11, V, do Regimento Interno do
Conselho da Magistratura, figura, entre as atribuicbes do oOrgdo, dispor, mediante
provimento, sobre as medidas que entender necesséarias ao regular funcionamento da
justica, ao seu prestigio e a disciplina forense;

RESOLVE:

Artigo 1° - DETERMINAR , aos magistrados com competéncia jurisdicional em

matéria de adogéo, que:
| - transitadas em julgado as respectivas decisdes que decretem a perda do

poder familiar sobre a crianca/adolescente, seja este(a) inscrito(a), imediatamente, no
Cadastro Nacional de Adocdo do CNJ, como determina a Lei n°® 12.010/2009;

Il - deferido o pedido de habilitacdo de pretendente a adotante, seja 0 mesmo,
incontinenti, inscrito no Cadastro referido no inciso anterior;

lll - ao realizarem a escolha entre os pretendentes a adotante, observem a
seguinte ordem de preferéncia:
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Candidato inscrito na Comarca onde se processa a adocao sobre 0s inscritos em
comarca diversa;

Candidato de inscrito no Estado de Pernambuco sobre candidato de outra
procedéncia.

Art. 2° - RECOMENDAR, aos magistrados investidos em 6rgdo competente para
0 processamento de acBes de adocao, que, aplicados os critérios consignados no inciso 1l
do artigo anterior, preferenciem:

| - Pretendentes brasileiros sobre estrangeiros e, dentre estes, sera preferido o

que residir no Brasil sobre os residentes no exterior;

Il - Pretendentes casados ou com unido estavel sobre os solteiros;

lll - Pretendentes a grupos de irméos sobre candidatos interessados em apenas
um, ou parcela dos integrantes do grupo;

IV - Pretendentes estéreis sobre candidatos férteis;

V - Pretendentes sem filhos sobre os que ja tiverem e, quando todos os ja
tiveram filhos, tera preferéncia o de prole menor;

VI - Pretendentes mais novos sobre os mais velhos;

VII - O casamento ou unido estavel mais antigo tera preferéncia sobre o mais

recente.
Paragrafo Unico. Em igualdade de condicdes, tera preferéncia o pretendente
que primeiro tiver se cadastrado.
Art. 3° - Este provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Recife, 08 de abril 2010.

Des. José Fernandes de Lemos
Presidente do Conselho da Magistratura do Estado de Pernambuco
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